PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

W PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ NR 7 W POZNANIU

NA CZAS STANU EPIDEMIOLOGICZNEGO

INFORMACJE WSTEPNE

1. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej nr 7 na czas stanu epidemiologicznego zostang
zamieszczone na stronie internetowej poradni oraz przekazane do
wszystkich szkot/przedszkoli i placowek edukacyjnych w rejonie pracy
poradni.

2. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA s3 rowniez umieszczone na
tablicy informacyjnej wewnatrz poradni.

3. Rodzicom zglaszajacym dzieci do badan obligatoryjnie przesyla si¢
PROCEDURY BEZPIECZENSTWA mailem, w celu zapoznania si¢ z
nimi i ich akceptacji wyrazonej w o$wiadczeniu.

INFORMACJE DLA RODZICOW/OPIEKUNOW

Szanowni Panstwo,

Ze wzgledu na sytuacj¢ epidemiologiczng w kraju, kazda instytucja
Swiadczaca ustugi dla klientow jest zobowigzana do zachowania daleko
idacych  $srodkow  bezpieczenstwa w celu uniknigcia zakazenia
koronawirusem. W zwiazku z tg koniecznos$cig wprowadzamy procedury
bezpieczenstwa zarowno dla klientow poradni, jak 1 dla naszych
pracownikow. W czasie trwania epidemii zmieni si¢ rowniez tryb
funkcjonowania poradni. Prosimy o zapoznanie si¢ z ponizszymi
procedurami i zasadami organizacyjnymi. Diagnoza dziecka oraz
czynnosci orzecznicze beda mozliwe jedynie z ich pelnym zachowaniem
zaré6wno przez pracownikow, jak i klientéw. Przed wyznaczeniem terminu
podjecia czynno$ci diagnostycznych rodzic zobowigzany jest do
wypehienia i odestania drogg mailowa (24 godziny przed badaniem)
nastepujacego oswiadczenia:



Oswiadczenie rodzica/opiekuna

V.

Ja ,  Mmatka/ojciec ...
oSwiadczam, ze

Imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna imi¢ i nazwisko dziecka
zgodnie z mojg wiedzg na dzien dzisiejszy, tj. (data wypelnienia i godzina):
- ani ja, ani osoby ze mna zamieszkujace lub z ktorymi mam czgsty i1 bezposredni
kontakt nie sg poddane kwarantannie;
- zgadzam si¢ na pomiar temperatury bezdotykowym termometrem mojemu dziecku
przed wejsciem do Poradni;
- wyrazam zgode na zastosowanie wprowadzonych przez poradni¢ procedur
bezpieczenstwa (dezynfekcja 1 mycie ragk przed badaniem, zasady przekazywania
dokumentacji, komunikacja w budynku);
- wyrazam zgode na przeprowadzenie wywiadu i omowienie wynikoOw badan w formie
zdalnej;
- wyrazam zgode na samodzielny powrdt dziecka po badaniu (dotyczy rodzicow
starszych dzieci, mieszkajacych w niedalekiej odlegtosci od Poradni);
- zgadzam sig, jesli to mozliwe, na przebywanie w trakcie badania mojego dziecka poza
budynkiem Poradni; odbior dziecka niezwlocznie - po uzyskaniu od diagnosty
informacji o zakonczeniu badania,
- zobowiazuje si¢ poinformowac¢ Poradnig, jesli w terminie dwdch tygodni od badania
u mnie lub mojego dziecka wystapig objawy zarazenia.

Podpis rodzica/opiekuna

INFORMACJE DLA SZKOL/PRZEDSZKOLI

. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA poradni zostaja przekazane do

wszystkich  szkot/przedszkoli/placowek w  rejonie pracy Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej nr 7 z prosba o ich umieszczenie na stronie
internetowej szkoly/przedszkola/placowki lub ich wudostepnienie dla
rodzicoOw poprzez dziennik elektroniczny.

. Konsultacje i ro6zne formy wspomagania dla nauczycieli w okresie epidemii

odbywac si¢ beda droga telefoniczng lub mailowa.

. Informacje o dziecku/uczniu prosimy przesyta¢ na adres mailowy poradni

w formie skanu oryginalnego dokumentu z podpisem dyrektora, z
informacjg do jakiego pracownika ma trafi¢ opinia.

NOWE ZASADY ORGANIZACJI PRACY

1. Zgloszenia na diagnoze 1 terapi¢ analizuje zespot specjalistow pod
katem ich zasadno$ci, pilnosci 1 waznoSci.



. Pierwszenstwo maja wnioski dotyczace orzeczen 1 opinii niezbednych
w rekrutacji na kolejny etap edukacyjny. O dalszej kolejnosci
rozpatrywania spraw decyduja specjalisci (dziatajacy w Zespole
Koordynujacym Prace Poradni).

. Wszelkie dokumenty: zgloszenia, wnioski, zaswiadczenia lekarskie —
przyjmujemy: droga mailowa (skan lub zdjecie z oryginalnym
podpisem), poczta tradycyjna, przy pomocy skrzynki podawczej
umieszczone] przed wejSciem do poradni lub w wyjatkowych
przypadkach: rodzic wypisuje dokumenty w wyznaczonym miejscu
przed wejsciem do sekretariatu.

. Odbior lub wysylka poczta gotowe] dokumentacji (opinii/orzeczenia)
dla rodzica bedzie uzgadniana indywidualnie.

. Konsultacje udzielane sa przez pracownikoéw telefonicznie i mailowo.

. Termin badania dziecka ustalamy telefonicznie po uprzednim
dostarczeniu do poradni drogg elektroniczng lub podana wyzej
nastepujacych dokumentéw: zgloszenia do poradni, o$wiadczenia
rodzica/opiekuna, informacji o dziecku z przedszkola/szkoty.

. Wywiad z rodzicem/opiekunem prawnym oraz po wykonanej diagnozie
- omoéwienie wynikow badan przeprowadzamy telefonicznie. PO
omowieniu wynikéw rodzic dziecka jest proszony o dostarczenie do
poradni (droga elektroniczng lub wskazang wyzej) wniosku o wydanie
opinii/orzeczenia wraz z koniecznymi zatgcznikami (dotyczy spraw na
Zesp6t Orzekajacy).

. Informacj¢ o terminie posiedzenia Zespotu Orzekajacego wraz z
dokumentacja potwierdzajaca wszczgcie postgpowania
administracyjnego rodzic/opiekun prawny otrzyma roéwniez droga
elektroniczng.

. Do placéwki nie przyjmujemy klientow, ktorzy nie byli uprzednio
umowieni telefonicznie.

10.Do Poradni przyjmowane sg tylko dzieci zdrowe, bez objawow

chorobowych, z wykluczeniem chorob przewleklych na podstawie
dokumentacji medycznej.



11.Rodzic/opiekun prawny, bez oséb towarzyszacych, przyprowadza i
odbiera dziecko z Poradni i jesli nie musi (mieszka niedaleko,
przyjechat wlasnym autem itp.), to do niej nie wchodzi. Ze wzgledu na
zachowanie S$rodkéw bezpieczenstwa — bardzo istotna jest
punktualnosé. O przybyciu rodzica z dzieckiem — prosze poinformowaé
naciskajac dzwonek przed wejsciem do poradni.

12.Dziecko umowione do badan pozostaje ze specjalista w gabinecie.
Dopuszczalna jest obecno$¢ rodzica w przypadku dzieci miodszych,
niepelnosprawnych, niesamodzielnych, wymagajacych bezposredniej
obecnosci rodzica.

13.Przed zakonczeniem diagnozy rodzic/opiekun prawny zostaje
telefonicznie poinformowany o orientacyjnej godzinie jej zakonczenia.
Diagnosta odprowadza dziecko przed drzwi poradni, ustala termin
omoOwienia telefonicznego wynikow badania.

14.Dzieci przychodza na badanie z wlasnymi przyborami pisarskimi. W
trakcie badania potrzebny bedzie dlugopis, otéwek, linijka.

15.Terapia logopedyczna, pedagogiczna, wsparcie psychologiczne oraz
zajecia wspierajace rozwdj emocjonalno-spoteczny odbywajg si¢ w
formie zdalnej.

ZABEZPIECZENIA WYMAGANE OD RODZICOW

1. Rodzic/opiekun prawny przyprowadzajacy i odbierajacy dziecko z
poradni ostania nos i usta (maseczka, chusta itp.).

2. Rodzic/opiekun prawny poddaje si¢ bezdotykowemu pomiarowi
temperatury.

3. Rodzic/opiekun  prawny, ktéory wypelia dokumentacje w
wyznaczonym miejscu w poradni zobowigzany jest do natozenia
rgkawiczek jednorazowych oraz zdezynfekowania rgk przed
przystapieniem do wypelniania dokumentacji.

4. Rodzic/opiekun prawny nie wchodzi do poradni bez wyraznej potrzeby.
O przybyciu informuje dzwonkiem. Pracownicy odbieraja dziecko i



VI.

VII.

VIII.

odprowadzajg je do rodzica czekajacego przed poradnig po zakonczeniu
badan.

ZABEZPIECZENIA WYMAGANE OD DZIECI/MLODZIEZY

. Przed wejSciem do poradni dziecko/uczen poddaje si¢ bezdotykowemu

pomiarowi temperatury.

. Dziecko/uczen przed przystgpieniem do pracy i po jej zakonczeniu

doktadnie myje rece, a nastepnie dezynfekuje je srodkiem odkazajacym
(z wyjatkiem alergikéw skoérnych, jesli chorobe zgtasza rodzic).

. Dziecko/uczen zastania usta/nos (maseczka, chusta itp.).

. Dziecko/uczen uzywa podczas diagnozy wilasnych przyboréw

pisarskich.

. W wyjatkowych przypadkach uzywa przyboréw poradnianych, ktére

mozna zdezynfekowac.

SRODKI BEZPIECZENSTWA — SEKRETARIAT

. Pracownicy sekretariatu zastaniajg usta i nos (maseczka, chusta itp.)

uzywaja przytbic oraz jednorazowych rekawic (1 para na dzien pracy).
Na biezaco uzywajg ptynu odkazajacego.

. Dokumenty wypelniane sg przez rodzica/opiekuna prawnego w

wyznaczonym miejscu, przed wejsciem do sekretariatu.

. Dokumenty odebrane od rodzica/opiekuna prawnego lub uzyskane

poczta/ze skrzynki podawczej odktadane sg w ustalonym miejscu na 5
dni kwarantanny. Pracownik sekretariatu informuje konkretnych
specjalistow (psychologa/pedagoga) o wplynieciu poszczegdlnych
dokumentow.

SRODKI BEZPIECZENSTWA — PRACOWNICY PEDAGOGICZNI

1. Liczba badan nie moze przekracza¢ 1 badania w danym dniu przez

jednego pracownika.



. Powotano Zespét Koordynujacy Prace Poradni, ktory jest
odpowiedzialny za grafik badan, ustalanie termindw zespolow
orzekajacych, przyjmowanie dokumentacji.

. Pracownicy ustalajg z Zespolem Koordynujagcym Prace Poradni
priorytety dotyczace termindow badan, grafik, konieczno$¢ powotania
Zespotu Orzekajacego.

. Kazdy pracownik odbiera dziecko od rodzica przy wejsciu do Poradni i
tam je odprowadza, po zakonczonym badaniu. Pracownik, pod ktorego
opieka jest dziecko odpowiada za zachowanie wszystkich procedur
bezpieczenstwa.

. Wszystkie mozliwe dziatania (instruktaze, Zespoty Orzekajace,
opracowywanie wynikow, analiza dokumentacji 1 dokumentow,
wywiad, omawianie wynikow 1 inne) odbywaja si¢ zdalnie
(telefonicznie lub mailowo).

. Pierwszenstwo w badaniu ma dziecko, ktorego rodzic/opiekun prawny
po kontakcie telefonicznym z pracownikiem Poradni, dostarczy
wypehione 1 podpisane: zgloszenie do badan, o§wiadczenie, opini¢ o
dziecku z przedszkola/szkoly otrzymane wczesniej mailem, lub pobrane
ze strony internetowej. (Wzor oswiadczenia W pierwszej czgsci).

. Pracownicy pedagogiczni petnig w poradni 2 dyzury w tygodniu w
godzinach 9.00-13.00

. W poradni przeprowadza si¢ jedno badanie - jednego dnia i w jednym
gabinecie. Jesli jeden gabinet dzielg dwie osoby — praca bedzie odbywac
si¢ rotacyjnie. Drugi pracownik wykonuje w tym czasie prace w formie
zdalnej.

. Przed wejsciem 1 przed wyjsciem z gabinetu wszystkie osoby sg
zobowigzane do doktadnego umycia i/lub zdezynfekowania rak.

10.W trakcie badania, je$li to mozliwe, okno w gabinecie pozostaje

otwarte, by utatwi¢ cyrkulacje powietrza.

11.Kazdy pracownik w trakcie badania ma maseczke, przylbice i

r¢kawiczki jednorazowe. Dziecko/uczen takze zastania twarz i znajduje
si¢ w maksymalnej mozliwej odleglosci od diagnosty.



12.Kazdy pracownik po zakonczeniu pracy dezynfekuje materialy testowe,
swoje biurko, oparcie krzesta, klawiaturg 1 inne rzeczy, z ktorymi miat
kontakt, a dokumentacje zostawia na min. 24 godziny w gabinecie.

13.W gabinetach sg dostgpne jednorazowe maseczki, rekawiczki, ptyn do
dezynfekcji i r¢czniki papierowe oraz jednorazowe dlugopisy.



